ПЛАН РАБОТЫ СПЕЦИАЛИСТОВ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ г.ТРЕХГОРНОГО
И МЕТОДИСТОВ МКУ «ЦЕНТР СОПРОВОЖДЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ» на ФЕВРАЛЬ 2016 года
	ПОНЕДЕЛЬНИК
	01
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
Оформление заявки в РЦОКИО на 2016 г.
Утенкова Н.В.
Подготовка сопроводительных документов  для сопровождающих на РЭВсОШ по информатике, технологии.
 Озерова Т.В.
	08
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
Оформление документов на цветы к конкурсу «Учитель года-2016».
Утенкова Н.В.
Передача в РЦОИ по защищенным каналам связи РИС ГИА 9.
Чекасина С.Ю.
	15
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
15-17.02 – Всероссийская стажировка в ДОУ №17.
 Афонина Т.Н.
15-16.02 – проверка МБОУ «СОШ №108» по формированию профильных классов.
 Федорова Г.В., Корнеева Е.Г.
	22
	29
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.

	ВТОРНИК
	02
Региональный этап ВсОШ по обществознанию. Подготовка сопроводительных документов.
 Озерова Т.В.
Отчет 1-ДО в МОиН Челябинской области.
Зигангирова Е.Б.
	09
Сбор оргкомитета конкурса «Учитель года-2016»..
 Озерова Т.В.
Передача отсканированных изображений бланков и форм итогового сочинения в РЦОИ по защищенным каналам связи.
Чекасина С.Ю.
Всероссийская научно-практическая конференция «Инклюзивное образование» (г. Челябинск).
Каргаполова Ж.В.
	16

	23
Областной этап областной олимпиады школьников по биологии.
 Озерова Т.В.
	ВОПРОСЫ В ТЕЧЕНИЕ МЕСЯЦА
- Посещение занятий по аттестации педагогических работников ДОУ.
Афонина Т.Н., Маркова С.Н.
- Подготовка к ГИА-9, ЕГЭ-11.
Федорова Г.В., Корнеева Е.Г.
- Подготовка отраслевых наградных материалов.
Федорова Г.В.
- 01-15.02 – тренировочное тестирование по ЕГЭ и ОГЭ ( шк. 106, 109, 110, 112, ЦО).
Корнеева Е.Г.
- Организация и контроль за выполнением плана КПК (ЧИППКРО, РЦОКИО) в феврале.
- Составление плана-графика в РЦОКИО (внебюджет).
- Контроль за вызовами на КПК на март.
 Утенкова Н.В.
- Работа с текущей документацией.
Озерова Т.В.
- Формирование муниципальной ИС ГИА.
- Публикация материалов на сайте Управления образования.
Чекасина С.Ю.
- Заседание ПМПК (по отдельному графику).
- Работа с заявками и обращениями родителей на ПМПК
Каргаполова Ж.В.























Прием по личным вопросам начальником Управления образования Первухиной И.А.: понедельник с 16.00 до 17.30 час.

	СРЕДА
	03
Итоговое сочинение (Центр образования, школа №138).
Корнеева Е.Г., Чекасина С.Ю.
Региональный этап ВсОШ по МХК. Подготовка сопроводительных документов.
 Озерова Т.В.
Подведение итогов городского конкурса «Игрушка года».
Зигангирова Е.Б.
	10
Семинар-практикум «Конкурсы проф. мастерства как развивающаяся практика повышения квалификации».
 Афонина Т.Н., Маркова С.Н.
1000 – онлайн конференция для специалистов доп. образования.
Дмитричева С.В., Зигангирова Е.Б.
1430 – Конкурсное испытание в рамках конкурса “Учитель года-2016» - «Педагогическая мастерская».
 Озерова Т.В.


	17
Передача материалов тестирования в РЦОКИО.
Корнеева Е.Г.
Заседание КДН и ЗП.
Каргаполова Ж.В.

	24
Подготовка документов (аналитическая справка, приказ) по итогам муниципального этапа областного конкурса «Учитель года-2016».
Дмитричева С.В.
	

	ЧЕТВЕРГ
	04
Региональный этап ВсОШ по математике. Подготовка сопроводительных документов.
II этап конкурса “Учитель года-2016» - «Представление педагогического опыта».
 Озерова Т.В.
	11
Совещание с руководителями ДОУ. Анализ работы учреждений за 2015 год.
 Афонина Т.Н., Маркова С.Н.
Ежемесячный мониторинг по ЛОК-2016.
1400–1500 - Видеоконференция ГБОУ ДОД "Областной Центр дополнительного образования детей".
Зигангирова Е.Б.
1600–1730 - Вебинар по вопросам работы с информационной системой «Дошкольная образовательная организация».
Маркова С.Н.

	18
Подготовка документов для сопровождающих на областной этап областной олимпиады школьников.
 Озерова Т.В.
	25
Городская игра «Актив» для 8 кл. в рамках «Самый классный класс».
1400–1500 - Видеоконференция ГБОУ ДОД "Областной Центр дополнительного образования детей" по ПДД.
Зигангирова Е.Б.
1600–1730 - Заседание межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Челябинской области по итогам 2015 года.
Каргаполова Ж.В.


	

	ПЯТНИЦА
	05
Организация и контроль за выездом на КПК в ЧИППКРО.
Утенкова Н.В.
1400–1600 – Видеоконференция МОиН Челябинской области для специалистов, курирующих вопросы воспитания и доп. образования.
Зигангирова Е.Б.

	12
1000 – онлайн совещание для учителей истории.
Организация и контроль за выездом на КПК (ЧИППКРО).
Утенкова Н.В.
1500 - Закрытие конкурса профессионального мастерства “Учитель года-2016».
Подготовка документов по победителю конкурса «Учитель года-2016» для отправки в ЧИППКРО.
 Озерова Т.В.
	19
Контроль за вызовами на КПК на март 2016 г.
Утенкова Н.В.
1500 – Совещание «Итоги муниципального этапа областного конкурса «Учитель года-2016».
Дмитричева С.В.


	26
1530 – Городская военно-спортивная эстафета «А ну-ка, парни!».
Зигангирова Е.Б.


	

	СБ.
	06





	13

	20
Областной этап областной олимпиады школьников по математике, химии.
 Озерова Т.В.
	27
Подготовка отчетов по ДОУ за февраль 2016 г..
 Афонина Т.Н., Маркова С.Н.
Областной этап областной олимпиады школьников по англ. языку, психологии, физике.
 Озерова Т.В.
	

	ВС.
	07

	14

	21

	28

	



