ПЛАН РАБОТЫ СПЕЦИАЛИСТОВ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ г.ТРЕХГОРНОГО
И МЕТОДИСТОВ МКУ «ЦЕНТР СОПРОВОЖДЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ» на ЯНВАРЬ 2016 года
	ПОНЕДЕЛЬНИК
	11
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
Контингент обучающихся на 01.01.2016 г.
Корнеева Е.Г.
11-13.01 – подготовка отчетов по ДОУ за 2015 год в МОиН Челябинской области.
 Афонина Т.Н., Маркова С.Н.



	18
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
Подготовка анализа работы за 2015 год.
 Маркова С.Н., Озерова Т.В.

Региональный этап ВсОШ по химии. Формирование пакета документов.
 Озерова Т.В.
Передача в РЦОИ по защищенным каналам связи сведений о распределении участников итогового сочинения 03.02.2016 г.
Чекасина С.Ю.
1400 – Информационное совещание по вопросам организации областных  мероприятий для обучающихся Челябинской области художественной направленности (ОЦДОД, он-лайн).
	25
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
1530 – Совещание с МБОУ «СОШ №110» по оборудованию ППЭ ОГЭ.
Дмитричева С.В.
	ВОПРОСЫ В ТЕЧЕНИЕ МЕСЯЦА
- Анализ работы Управления образования за 2015 г.
Дмитричева С.В.
- Участие в конкурсе «Учитель года-2016».
- Подготовка к ГИА-9 по запросу МОиН Челябинской области.
Федорова Г.В.
- Подготовка к ГИА-11.
Корнеева Е.Г.
- Работа с электронной очередью в ДОУ.
Маркова С.Н.
- Подготовка документации ПМПК.
- Подготовка документации по ГВЭ-9.
Каргаполова Ж.В.
- Организация и контроль за выполнением плана-графика КПК (январь).
 Утенкова Н.В.
- Подготовка приказов на сопровождающих на региональный этап ВсОШ.
- Работа с документацией муниципального конкурса «Учитель года-2016».
- Заключение договоров с руководителями ГМО.
- Подготовка приказа о ежемесячной стипендии отличникам ОО.
- Подготовка дипломов и грамот победителям и призерам муниципального этапа ВсОШ.
Озерова Т.В.
- Формирование муниципальной ИС ГИА.
- Наполнение БД «Одаренные дети».
- Публикация материалов на сайте Управления образования.
Чекасина С.Ю.























Прием по личным вопросам начальником Управления образования Первухиной И.А.: понедельник с 16.00 до 17.30 час.

	ВТОРНИК
	12
Сводный план-график по КПК на 2016 г.
Утенкова Н.В.


	19
Подготовка отчетов по ведомственным и муниципальным программам за 2015 год.
 Маркова С.Н.
Региональный этап ВсОШ по англ. языку.
 Озерова Т.В.
	26
Региональный этап ВсОШ по истории.
 Озерова Т.В.
Отчет «1-ДО» в МОиН Челябинской области за 2015 г.
Зигангирова Е.Б.

	

	СРЕДА
	13
13-14.01 – открытые уроки участников муниципального этапа конкурса «Учитель года – 2016».






	20
Заседание КДН и ЗП.
Каргаполова Ж.В.
Организация и контроль за выполнением плана-графика КПК в ОО.
Утенкова Н.В.
Региональный этап ВсОШ по физике.
 Озерова Т.В.
1400 – мастер-классы («Учитель года-2016»).

	27
Региональный этап ВсОШ по ОБЖ. Формирование сопроводительных документов.
 Озерова Т.В.
1100 – разговор с учащимися («Учитель года-2016»).
Передача в РЦОИ по защищенным каналам связи РИС ГИА 11.
Чекасина С.Ю.
Отчет по мероприятиям по профилактике ВИЧ/СПИД в МОиН Челябинской области.
Зигангирова Е.Б.
	

	ЧЕТВЕРГ
	14
Итоги успеваемости за II четверть (I пол.).
Подготовка списков организаторов ГИА-11.
Корнеева Е.Г.
Сдача отчетов по ДОУ за 2015 год в МОиН Челябинской области.
 Афонина Т.Н., Маркова С.Н.
Предоставление в администрацию Расчета оценки соответствия качества фактически предоставленных муниципальных услуг стандартам качества МУ и Итоги соц. опроса населения за 2015 г.
Чекасина С.Ю.
Видеоконференция ГБОУ ДОД "Областной Центр дополнительного образования детей".
Зигангирова Е.Б.
	21
Региональный этап ВсОШ по праву.
 Озерова Т.В.
Подготовка материалов к собеседованию по ЛОК-2016.
Зигангирова Е.Б.
	28
Региональный этап ВсОШ по биологии.
 Озерова Т.В.
1100 – Вебинар «О первоочередных мерах».
Каргаполова Ж.В.
1000–1200 – Совещание в режиме видеоконференции по вопросам осуществления Федерального государственного контроля качества образования (медиалекторий).
Дмитричева С.В., Федорова Г.В., руководители ОО
1400–1500 – Видеоконференция ОЦДОД по профилактике БДД.
Зигангирова Е.Б.
1530–1700 – Совещание МОиН Челябинской области по вопросам приобретения учебников в 2016 году.
Дмитричева С.В., Финаева О.А., ОО
	

	ПЯТНИЦА
	15
Региональный этап ВсОШ по географии. Формирование пакета документов для сопровождения.
 Озерова Т.В.
Мониторинг по ЛОК-2016.
Зигангирова Е.Б.



	22
Заседание КДН и ЗП.
Каргаполова Ж.В.
Региональный этап ВсОШ по литературе.
 Озерова Т.В.
Предоставление сведений в МОиН ЧО о реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» за 2015 г.
Чекасина С.Ю.
1400–1600 – Совещание в режиме видеоконференции "Итоги образовательной деятельности по повышению квалификации педагогических и руководящих работников образовательных организаций Челябинской области на базе ГБУ ДПО РЦОКИО за 1 полугодие 2015-2016 учебного года".
	29
Региональный этап ВсОШ по физической культуре.
 Озерова Т.В.
1430 – Совещание конкурсного жюри по итогам I тура.
Дмитричева С.В.
	

	СБ.
	16
Региональный этап ВсОШ по русскому языку. Формирование пакета документов.
 Озерова Т.В.
	23
Региональный этап ВсОШ по экономике.
 Озерова Т.В.
	30
Региональный этап ВсОШ по информатике и ИКТ.
 Озерова Т.В.
	

	ВС.
	17
	24
	31
	



