ПЛАН РАБОТЫ СПЕЦИАЛИСТОВ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ города ТРЕХГОРНОГО
И МЕТОДИСТОВ МКУ «ЦЕНТР СОПРОВОЖДЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ» на ФЕВРАЛЬ 2017 года
	ПОНЕДЕЛЬНИК
	







Прием по личным вопросам начальником Управления образования Первухиной И.А.: понедельник с 16.00 до 17.30 час.
	06
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
Анализ конкурса «Ученик года».
Хазинурова М.И.









	13
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
Подготовка документов для сопровождающего учащихся на региональный этап ВсОШ по обществознанию.
Озерова Т.В.
Оформление и печать стендов для представления МСО.
Исаева Е.С.

	20
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
Подготовка документов для сопровождающего учащихся на региональный этап ВсОШ по технологии.
Озерова Т.В.
20-22.02 – вебинар по ВСОКО.
 Утенкова Н.В.
	27
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
1600 – Координационный совет.
Дмитричева С.В.


	ВТОРНИК
	
	07
0900 – Онлайн информационно-методическое совещание.
Дмитричева С.В.
Сбор заявок по организации КПК «Менеджмент в ОО».
Утенкова Н.В.
1300 – Олимпиада начальной школы по русскому языку (на базе МБОУ «СОШ №110»).
ММЦ




	14
Олимпиада начальной школы по математике.
ММЦ
Подготовка материалов и печать для стендов «Школа будущего первоклассника».
Исаева Е.С.
Собеседование по отчету 1ДО в МОиН ЧО.
Дмитричева С.В.


	21
Олимпиада начальной школы по окружающему миру.
ММЦ


	28
Подготовка справки по детодням и компенсации за февраль.
 Афонина Т.Н.
Муниципальный этап конкурса «Неопалимая купина».
Мальшакова Е.Ю.



	СРЕДА
	01
ТТ-9 кл. в РЦОКИО.
Заявка на ЕГЭ. Распределение участников ЕГЭ по ППЭ. Итоговое сочинение.
Корнеева Е.Г.
Подготовка положения «Я-гражданин России».
Мальшакова Е.Ю.
Подготовка документов для участия в региональном этапе ВсОШ по химии.
Озерова Т.В.

	08
Заседание КДН и ЗП.
Каргаполова Ж.В.
Формирование общей заявки КПК «Менеджмент в ОО».
Утенкова Н.В.
1430 – Собеседование с руководителями.
Дмитричева С.В.
Инструктивное совещание с экспертами образовательного события «город мечты».
ММЦ
	15
Подготовка положения «Сам себе спасатель».
Мальшакова Е.Ю.
Печать дипломов по результатам олимпиад.
Исаева Е.С.
1400 – Онлайн совещание по патриотическому воспитанию.
Дмитричева С.В.
	22
Заседание КДН и ЗП.
Каргаполова Ж.В.
1500 – «А, ну-ка, парни!».
	ВОПРОСЫ В ТЕЧЕНИЕ МЕСЯЦА
Работа с электронными системами ДОУ (АС СГО, Е-услуги).
Подготовка документов участника областного конкурса «Педагог года в дошкольном образовании»
 Маркова С.Н.
Организация работы экспертной группы по аттестации пед. работников ДОУ.
Афонина Т.Н.,  Маркова С.Н.
Вопросы ЕГЭ.
Аттестация педагогических кадров.
Корнеева Е.Г.
Подготовка к ГИА-9.
Подготовка наградного материала.
Федорова Г.В.
Подготовка к областному конкурсу «Педагог-психолог 2017».
Подготовка к ГВЭ-9.
Работа по реализации плана мероприятий ИПРА детей-инвалидов.
 Каргаполова Ж.В.
Подготовка к  областному конкурсу «Учитель года».
Подготовка к ВПР.
 Хазинурова М.И.
Работа с документами по конкурсу «Портфель 5-ок».
 Озерова Т.В.
Проведение видеоконференций РЦОКИО, ЧИППКРО согласно графику.
Установка программы-антивируса на все ПК организации.
 Хазинурова М.И.
Формирование РИС ГИА 9, 11.
Контроль работы с АС «Сетевой город. Образование», «Е-услуги. Образование» (модуль Зачисление в ОО).
Подготовка к аттестации ИсПДн «Учет контингента».
Чекасина С.Ю.


	ЧЕТВЕРГ
	02
Подготовка документов для сопровождающего учащихся на региональный этап ВсОШ по искусству.
Озерова Т.В.
Корректировка Положения о ГМО и «Школы молодого педагога».
 Антропова Т.В.
1500 – Орг. Комитет по подготовке городского выпускного.
1600 – Орг. Комитет по подготовке эстафеты 22 февраля.
Дмитричева С.В.
	09
1000 – Образовательное событие «Город мечты».
ММЦ, Афонина Т.Н.
1400 – Собеседование с руководителями.
Дмитричева С.В.






	16
Сбор актов об оказании услуг руководителями ГМО.
Составление экспертного заключения по аттестации учителя географии МБОУ «СОШ №112».
 Антропова Т.В.
Составление табеля учета рабочего времени.
Исаева Е.С.
16-17.02 – совещание руководителей МОУО на территории Трехгорного.
 Дмитричева С.В.
	23-24

	

	ПЯТНИЦА
	03
Подготовка документов для сопровождающего учащихся на региональный этап ВсОШ по ОБЖ, биологии.
Озерова Т.В.
Сбор заявок по организации КПК «Менеджмент в ОО».
Утенкова Н.В.
	10
Совещание в режиме ВКР по конкурсу «Учитель года».
Хазинурова М.И.
1100 – Академия лидерства.
Подготовка документов для сопровождающего учащихся на региональный этап ВсОШ по географии.
Озерова Т.В.
1500 – Совещание по РИКО.
1600 – Совещание по конкурсам проф. мастерства.
Хазинурова М.И.
	17
Подготовка документов для сопровождающего учащихся на региональный этап ВсОШ по экологии.
Озерова Т.В.
	
	

	СБ.
	04
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	25
	

	ВС.
	05
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