ПЛАН РАБОТЫ СПЕЦИАЛИСТОВ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ г.ТРЕХГОРНОГО
И МЕТОДИСТОВ МКУ «ЦЕНТР СОПРОВОЖДЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ» на ЯНВАРЬ 2017 года
	ПОНЕДЕЛЬНИК
	09
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
Сведения о наполняемости классов на 01.01.2017 г.
Корнеева Е.Г.
09-12.01 – подготовка отчетов по ДОУ за 2016 год в МОиН Челябинской области.
 Афонина Т.Н., Маркова С.Н.




	16
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
Инструктивное совещание с членами жюри «Ученик года».
Хазинурова М.И., Озерова Т.В.
Подготовка сопровождающих документов для участия в региональном этапе ВсОШ по физике.
Озерова Т.В.

	23
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.
 «Ученик года». Конкурсное испытание «Агитационное выступление».
ММЦ
Предоставление документов по вебинару ГБУ ДПО РЦОКИО.
Утенкова Н.В.

	30
1000 – Оперативное совещание со специалистами.
Дмитричева С.В.


	ВТОРНИК
	10
Подготовка данных к собеседованию 19.01.2017 г. (до 12.01.2017).
Корнеева Е.Г.
Сбор и подготовка данных в МОиН ЧО по проведению ОО самооценки.
Мальшакова Е.Ю.





	17
Оргкомитет образовательного события ДОУ.
Афонина Т.Н., Хазинурова М.И.
Подготовка сопровождающих документов для участия в региональном этапе ВсОШ по русскому языку.
Озерова Т.В.
Разработка макета дипломов на мероприятие «Ученик года».
Мальшакова Е.Ю.
	24
«Ученик года». Конкурсное испытание «Краеведение».
ММЦ
Подготовка сопровождающих документов для участия в региональном этапе ВсОШ по истории.
Озерова Т.В.

	31
Сбор материалов тренировочного тестирования ОГЭ.
Корнеева Е.Г.

	СРЕДА
	11
Оргкомитет конкурса «Ученик года».
Заседание КДН и ЗП.
Каргаполова Ж.В.
Организация и подготовка документов к вебинару.
Утенкова Н.В.
Разработка макета программы мероприятия «Ученик года».
Мальшакова Е.Ю., Антропова Т.В.




	18
Подготовка документов для проведения вебинара по ВСОКО.
Утенкова Н.В.
Просмотр педагогических мероприятий на аттестацию пед. работников в ДОУ №17.
 Афонина Т.Н., Маркова С.Н.
1100-1200 – Вебинар ГБУ ДПО РЦОКИО «Нормативное, информационно-технологическое и методическое обеспечение внедрения регионального сегмента единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам».
	25
Заседание КДН и ЗП.
Каргаполова Ж.В.
«Ученик года». Конкурсное испытание «Мастер-класс».
ММЦ


	ВОПРОСЫ В ТЕЧЕНИЕ МЕСЯЦА
Проведение тренировочного тестирования в 9 кл.
Корнеева Е.Г.
Подготовка к ГИА-9.
Федорова Г.В.
Подготовка олимпиад начальной школы.
Озерова Т.В., Мальшакова Е.Ю., Антропова Т.В., Хазинурова М.И.
Подготовка образовательного события ДОУ.
Мальшакова Е.Ю., Афонина Т.Н., Хазинурова М.И.
Подготовка к  областному конкурсу «Учитель года».
 Хазинурова М.И.
Оформление договоров возмездного оказания услуг руководителями ГМО с 01.01.-31.05.2017.
Оформление актов об оказании услуг руководителями ГМО за январь.
Подготовка информации для сайта Управления образования.
Антропова Т.В.
Работа по выполнению мероприятий, предусмотренных ИПРА детей-инвалидов.
Работа в рамках проекта ДОДИ.
Подготовка к областному конкурсу «Педагог-психолог 2017».
 Каргаполова Ж.В.
Работа с электронными базами ДОУ (АС СГО, Е-услуги).
 Маркова С.Н.
Формирование РИС ГИА 9, 11.
Наполнение БД «Одаренные дети».
Публикация материалов на сайте Управления образования.
Контроль работы с АС «Сетевой город. Образование» (ОО всех ведомств), «Е-услуги. Образование» (модуль Зачисление в ОО).
Чекасина С.Ю.






Прием по личным вопросам начальником Управления образования Первухиной И.А.: понедельник с 16.00 до 17.30 час.

	ЧЕТВЕРГ
	12
1000-1200 – Видеоконференция Управления по надзору и контролю в сфере образования МОиН Челябинской области.
Подготовка данных по кандидатурам на включение в состав ГЭК.
Корнеева Е.Г.
Подготовка сопровождающих документов для участия в региональном этапе ВсОШ по литературе.
Озерова Т.В.
1400-1500 – Видеоконференция ГБОУ ДОД "Областной Центр дополнительного образования детей".

	19
Подготовка сопровождающих документов для участия в региональном этапе ВсОШ по физической культуре.
Озерова Т.В.
Подготовка первичных и сводных отчетов 85-К для отдела статистики администрации.
 Маркова С.Н.
	26
Подготовка муниципальной заявки на экзаменационные материалы для проведения ЕГЭ; предложение по распределению участников ГИА-11.
Корнеева Е.Г.
«Ученик года». Работа жюри (подведение итогов конкурса).
Подготовка сопровождающих документов для участия в региональном этапе ВсОШ по англ. языку.
Озерова Т.В.



	

	ПЯТНИЦА
	13
Предоставление в администрацию Расчета оценки соответствия качества фактически предоставленных муниципальных услуг стандартам качества МУ и Итоги соц. опроса населения за 2016 г.
Чекасина С.Ю.
Подготовка сопровождающих документов для участия в региональном этапе ВсОШ по праву.
Озерова Т.В.
Сдача отчетов по ДОУ за 2016 год в МОиН Челябинской области.
 Афонина Т.Н., Маркова С.Н.
1300-1500 – Вебинар ГБУ ДПО РЦОКИО по вопросам работы с системой АС «СГО» (для ОО Мин. спорта)
Чекасина С.Ю.
	20
Открытие конкурса «Ученик года».
ММЦ
Контроль и организация КПК в январе.
Утенкова Н.В.
1500-1700 – Вебинар ГБУ ДПО РЦОКИО. «Е-услуги. Образование» (модуль информирования и зачисления в общеобразовательную организацию).
Чекасина С.Ю., операторы ОО
1500-1700 – Видеоконференция ГБУ ДПО ЧИППКРО/ Консультация по вопросам организации и проведения регионального этапа конкурсов профессионального мастерства.
	27
Подготовка сопровождающих документов для участия в региональном этапе ВсОШ по математике.
Озерова Т.В.
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